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“Por la cual se adopta la politica de tratamiento de datos personales

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CAREPA:

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas
en el articulo 15 de la Constitucion Politica, la Ley 1581 de 2012, Ley 1266 de 2008,
Decreto 1377 de 2013, Decreto Unico Reglamentario 1074 DE 2015, Y,

CONSIDERANDO:

Que la proteccion de los datos personales esta consagrada en el articulo 15 de la
Constitucion Politica, como el derecho fundamental que tienen todas las personas a
conservar su intimidad personal y familiar, al buen nombre y a conocer. actualizar y
rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellos en bancos de datos y
en archivos de las entidades publicas y privadas.

Que el marco juridico que desarrolld éste derecho, incorporé los lineamientos
necesarios para que los organismos publicos y privados identificaran los roles y la
tipologia de datos que son objeto de proteccién constitucional, asi mismo, dispuso
las condiciones en las cuales se deben recolectar los datos personales que
posteriormente seran vinculados con la administraciéon de una base de datos.

Que el Municipio de Carepa como sujeto obligado requiere para el ejercicio de sus
funciones recolectar datos personales de los ciudadanos e incorporarlos en bases de
datos, asi como, dar tratamiento a la informacion allegada por ofras entidades gue
esta relacionada con este tipo de informacion.

Que el Gobierno Nacional expidié la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se di:tan
disposiciones generales para la proteccion de datos personales.”

Que el articulo 4° respecto a los principios sefiala:
p

“Articulo 4°. Principios para el Tratamiento de datos personales. £ &l
desarrollo, interpretacion y aplicacion de la presente ley, se aplicaran, de manid
arménica e integral, los siguientes principios:

a) Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: El Tratamier o a
que se refiere la presente ley es una actividad reglada que debe sujetarse 4 o
establecido en ella y en las demas disposiciones que la desarrollen;

b) Principio de finalidad: E| Tratamiento debe obedecer a una finalidad legitim de
acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual debe ser informada al Titular;

¢) Principio de libertad: E/ Tratamiento solo puede ejercerse con el consentimi110,
previo, expreso e informado del Titular. Los datos personzles no pedran ser obter 95

o divulgados sin previa autorizacion. 0 en ausencia de mandato legal o judicial
releve el consentimiento,

d) Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a Tratamiento debe .cr
veraz, completa, exacta actualzada. comprobable y comprensinle. Se prohii.e &l
Tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a errc:

.
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©) Principio de transparencia: En el Tratamienio debe garantizarse el derecho del
Niutar a obtener del Responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento,

en cualquier mon_wnlo y sin reslricciones, informacion acerca de la existencia de
dalos que le conciernan;

{,'1 Brincipio de acceso y circulacion restringida: El Tratamienlo se sujeta a los
limites que se derivan de la naluraleza de los datos personales, de las disposiciones
de la presente ley y la Constitucion. En este senlido, el Tratamiento sélo podra
hacerse por personas aulorizadas por el Titular y/o por las personas previstas en la
presente ley;

Los dalos personales, salvo la informacién pablica, no podran estar disponibles en
Internet u ofros medios de divulgacion o comunicacién masiva, salvo que el acceso
sea lécnicamente contiolable para brindar un conocimiento restringido sélo a los
Tilulares o lerceros autorizados conforme a la presente fey;

g) Principio de sequridad: La informacion sujeta a Tralamiento por el Responsable
del Tralamiento o Encargado del Trafamiento a que se refiere la presente ley, se
deberd manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida,
consulla, uso o acceso no autorizado o fraudulento;

f1) Principio de confidencialidad: Todas [as personas que intervengan en el
Tratamiento de dafos personales que no tengan la naturaleza de publicos estdn
obligadas a garantizar la reserva de fa informacidn, inclusive después de finalizada su
relacion con alguna de las labores que comprende el Tratamiento, pudiendo solo
realizar suministro o comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al
desarrollo de las aclividades autorizadas en la presente ley y en los términos de la
misma.”

Que se deben establecer los criterios para la recoleccion, almacenamiento, uso,
circulacion, supresion, captacion, grabacion, transmision, conservacion de los datos
personales tratados por la Alcaldia municipal de Carepa, en cumplimiento de lo
dispuesto la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales”, la Ley 1266 de 2008 "Por la cual se dictan las
disposiciones generales del habeas data y se regula el manejo de la informacion
contenida en bases de datos personales, en especial la financiera, crediticia,
comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises y se dictan otras
disposiciones”, el articulo 13 del Decreto 1377 de 2013, Compilado en el Capitulo 25
del articulo 2.2.2.25.3.1 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 en sus
Capitulos 25y 26.

En virtud a lo antes expuesto,

DECRETO

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la Politica de Tratamiento Datos Personales en la
Alcaldia municipal de Carepa.

ARTICULO SEGUNDO. SUJETOS OBLIGADOS: Todas las personas naturales y
juridicas que tengan algun vinculo con el municipio de Carepa y que en el ejercicio
de sus actividades y/o funciones deban recolectar datos personales para ser
ingresados a las bases de datos, estan obligadas a cumplir con los lineamientos
dados en el documento de Politica de Proteccion de Datos Personales e implementar
los formatos anexos al mismo.
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PARAGRAFO PRIMERO, Estratogla para dosarrollar la Politica do Tratamicoto
do Datos. La Secretana Genetal y de Servicios Administiativos @4 1a cneargade e
desanollar la Poliica de Tratanmiento de Datos de o entidad

PARAGRAFQ SEGUNDO 1 maeniero Profesional Umiversitano - TG tended o o

cargo L labor de desatollo, implementacion, v soquimiento de los aspectos lecneos
de la politica

PARAGRAFO TERCERO. Todos los funcionatios que realizan el Tratamiente e
Dates Personales on las diterentes dreas de la administracion municipal, eslan

obligados arepottan las Bases do Datos al drea do Tecnologlas de la Informacion y
Comunicaciones

ARTICULO CUARTO, CONTROL. La Oficina do Control Interno serd la encarg 14
Jdo velar por el cumpliniento de las politicas do proleceion de datos person o
adeptadas a taves de la presente resolucion.

ARTICULO QUINTO. Los aspectos no previstos en la presente resolucion se req i in
oot o establecido en el Codipo de Procedimiento Administrativo y de lo Contenc . 5o
Administiativo -Ley 1437 de 2011+, la Ley 1564 de 2012 -Codigo General el
Proceso-, la Ley 1765 de 2015 por la cual se regula el Derecho Fundamenta’ e
Potcion v sustituye un Titulo del CPACA, asl como en las demas normas que lo
complementen, sustituyan y modifiquen.

ARTICULO SEXTO. Alcance. Esta politica aplica para toda la informacion personal
registrada en las bases de datos de la Alcaldia Municipal de Carepa, a cargo de la
Secretaria General y de Servicios Administralivos, responsable del tratamiento de
datos personales, de su administracion y uso. La presente Politica de Tratamiento de
Datos Personales esta dirigida a:

« Ciudadanos.

« Proveedoles o contiatislas.,

« Servidores publicos

« Encargados del tratamiento de datos.

« \isitantes.

« Titular de los datos personales, su representante legal o causahabiente

PARAGRAFO. El Profesional Universitario Juridica sera el responsable de car
respuesta a las peticiones que hagan los usuarios sobre el manejo de datos
personales.

ARTICULO SEPTIMO. El tratamiento que realizara la SECRETARIA GENERAL y DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS con la informacién personal sera el siguiente:

La recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion, recopilacion, captacion, grabacion,
conservacion, o reproduccion en tiempo real y posterior para las siguientes
finalidades:

« Ejercer las funciones propias de la entidad.

« Gestionar tramiles administrativos propios de la entidad.

« Cumplin con las obligaciones contractuales.

« Gestionar tramites (peticiones, quejas, reclamos, denuncias, sugerencias v/o
felicitaciones)
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Dar cumplimiento a las obligaciones contraidas por la entidad en calidad de
empleador, de acuerdo a lo consagrado en la ley.

Realiga( actividades con el fin de analizar, evaluar y generar datos historicos,
estadisticos, cientificos, o de atencion al usuario.

Qa{antizar la seguridad de las personas, bienes, instalaciones de la entidad y
visitantes.

ARTICULO OCTAVO. Tratamiento de datos sensibles. El tratamiento que

realizaré.la SECRETARIA GENERAL y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS con Ia
informacion personal sera el siguiente:

La recoleccioén, almacenamiento, uso, circulacion, recopilacion, captacion, grabacién,

cons_ervacién. 0 reproduccidn en tiempo real y posterior para las siguientes
finalidades:

» Ejercer las funciones propias de la entidad

» Garantizar la seguridad de las personas, bienes, instalaciones de la entidad y
visitantes.

» Efectuar encuestas de satisfaccién respecto del servicio prestado a la
ciudadania.

« Cumplir con las obligaciones contractuales.

» Gestionar tramites (peticiones, quejas, reclamos, denuncias, sugerencias y/o
felicitaciones).

» Dar cumplimiento a las obligaciones contraidas por la entidad en calidad de
empleador, de acuerdo a lo consagrado en la ley.

» Actualizar la informacion reportada en la base de datos, de acuerdo con los
criterios y requisitos constitucionales y legales.

ARTICULO NOVENO. Tratamiento de datos personales de nifios, nifias y
adolescentes El tratamiento que realizara la SECRETARIA GENERAL y DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS de los datos de nifios, nifas y adolescentes
cumplira con los siguientes parametros:

» Respondery respetar el interés superior de los menores.
» Asegurar el respeto de los derechos fundamentales de los menores.

Cumplidas las anteriores condiciones en cada caso particular, la Secretaria General
y de Servicios Administrativos solicitara a los representantes legales del menor de
forma previa, expresa e informada la autorizacion para el tratamiento de sus datos
personales, o cuando no exista tutor activara las rutas a través de las autoridades
competentes, ya sea Comisaria de Familia, ICBF o Policia de Infancia o
Adolescencia cuando a ello haya lugar.

Los datos de nifos, nifias y adolescentes recolectados seran tratados con las
siguientes finalidades:

» Fortalecer las instituciones de la Administracion.

» Acercar a la ciudadania a la Administracién "Amor por lo Nuestro”,

» Garantizar el derecho a la informacion que a todos los ciudadanos les
corresponde.

« Conocer la conformacion del nucleo familiar de cada uno de los servidores
publicos de |la Entidad.
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* Favorecer el desarrollo integral de los empleados publicos y el mejoramizr 0
de su nivel de vida y el de su familia, a partir de |a definicion de los progra:r 45
de bienestar social.

» Establecer los beneficiarios de los programas de proteccion y servic 25
sociales dirigidos a los servidores publicos de la entidad, de conformidad cn
lo dispuesto en el arliculo 2.2.10.2 del Decreto Nacional 1083 de 20" 3.
modificado parcialmente por el articulo 4o del Decreto Nacional 051 de 20712

ARTICULO DECIMO. Derechos de los titulares Como titular de sus daios
personales usted tiene derecho a:

* Acceder de forma gratuita a los datos personales proporcionados que hayzn
sido objeto de tratamiento.

» Conocer, actualizar y rectificar su informaciéon frente a datos parcial:s
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cLyo
tratamiento esté prohibido o no haya sido autorizado.

» Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

» Solicitar la revocatoria de la autorizacion y/o solicitar la supresion o
inactivacion del dato, siempre que no exista un deber legal o contractual gue
impida eliminarlos.

» Abslenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles, es decir, cue
tendran caracter facultativo las respuestas que versen sobre datos sensibies o
sobre datos de las niiias y nifos y adolescentes.

ARTICULO UNDECIMO. Atencion de peticiones, consultas y reclamos de Datos
Personales.

PARAGRAFO PRIMERO. El encargado de Tecnologia de Informacion vy
Comunicaciones - TIC, es el responsable de la parte técnica de las bases de daios
personales.

PARAGRAFO SEGUNDO. El Profesional Universitario — Juridica es el responsable
de organizar las peticiones, consultas y reclamos y dar tramite a las solicitudes de '0s
titulares para hacer efectivos sus derechos relacionados con el tratamiento de daios
personales. La SECRETARIA GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
tiene dispuesto los siguientes canales para recibir y atender las peticiones, consulias
y reclamos relacionadas con el tratamiento de datos personales:

1. contactenos@carepa-antioguia.gov.co
2. hitp:/fwww . carepa.gov.co
3. Tel. (054)815 89 22

Estos son los unicos canales que la SECRETARIA GENERAL Y DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAREPA tiene habilitacos
para las consultas y reclamos por proteccion de datos personales, por lo tanto, el
titular debera tenerlos presente. El area encargada en ningln caso podra dejar sin
respuesta al titular, representante legal o causahabiente.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Tratamiento de datos personales para las
denuncias por posibles actos de corrupcion. La SECRETARIA GENERAL y DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS recibira a través de los canales dispuestos !as
peticiones de consulta y reclamos, relacionadas con tratamiento de datos personaes
en las denuncias por posibles actos de corrupcion, garantizando la proteccion de los
datos del denunciante de acuerdo con la normativa vigente en materia de proteccion
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de datos personales; mediante la restriccion de acceso a la consulta de los sistemas
e informacion de la enlidad.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Procedimiento para el ejercicio del derecho de
Habeas Data. En cumplimiento de las normas sobre proteccion de datos personales,
la SECRETARIA GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS presenta el
procedimiento y requisitos minimos para el ejercicio de sus derechos:

Para la radicacion y atencion de solicitudes deberd suministrarse la siguiente
informacion:

« Nombre completo y apellidos

» Datos de contacto (Direccion fisica y/o electronica y teléfonos de contacto)

» Medios para recibir respuesta a su solicitud

» Motivos(s)/hecho(s) que dan lugar al reclamo con una breve descripcion del
derecho que desea ejercer (conocer, actualizar, rectificar, solicitar prueba de
la autorizacion otorgada, revocarla, suprimir acceder a la informacion)

« Firma (si aplica) y numero de identificacion.

El término para resolver la peticion es de quince (15) dias.

ARTICULO DUODECIMO. Vigencia. La presente Politica para el Tratamiento de
Datos Personales rige a partir de su publicacion, la cual se hara en el sitio web de la
Alcaldia Municipal de Carepa: www.alcaldiacarepa.gov.co, una vez sea adoptada por
la Secretaria General mediante resolucion.

2 9 JUL 2021
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AN ALEXIS CERQUERA
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